Положение об учетной политике

Администрации Куйбышевского сельского поселения


1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии и на основании следующих нормативных актов: 

· Федеральный закон от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учёта для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция №157н);

· Приказ Минфина РФ от 06.12.2010 №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция №162н);

· Приказ Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 173н);

Приказ Министерства финансов  Российской Федерации от 28.12.2010 г № 190н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации», 

Приказ Министерства финансов  Российской Федерации от 28.12.2010 г № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» и иных нормативно-правовых актов Российской Федерации о бухгалтерском учете, а также нормативных актов органов, регулирующими бюджетный учет в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочий.

2. Порядок организации бюджетного (бухгалтерского ) учета.
2.1.   Бюджетный учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов учреждения и операциях, приводящих к изменению активов и обязательств. 

Учетная политика реализуется через:

-план счетов бюджетного учета;

-порядок отражения операций по исполнению бюджетов бюджетной системы РФ на счетах бюджетного учета;

-корреспонденцию счетов бюджетного учета.

В соответствии с Законом «О бухгалтерском учете»     ответственность за организацию бухгалтерского учета в Администрации сельского поселения при выполнении хозяйственных операций несет Руководитель учреждения и главный бухгалтер.

Главный бухгалтер подчиняется руководителю учреждения и несет ответственность за ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности.

Главный бухгалтер обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству РФ, контроль за движением имущества и выполнение обязательств.

Все хозяйственные операции, проводимые организацией, должны оформляться оправдательными документами. Эти документы служат первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет.     
 Настоящей учетной политикой, установленной  в целях организации и ведения бюджетного  учета, утверждается рабочий план счетов бюджетного учета Администрации  Куйбышевского  сельского поселения, содержащий применяемые счета бюджетного  учета для ведения синтетического и аналитического учета ( приложение 1)
В целях организации и ведения бухгалтерского учета применять следующие коды видов финансового обеспечения:
01-бюджетная деятельность
    04 - субсидии на выполнение государственного  (муниципального) задания
    05- субсидии на иные цели.

2.2. Для ведения бухгалтерского учета применяются первичные документы, предусмотренные Приказом № 173н, и регистры бухгалтерского учета, утвержденные Инструкцией 157н. При оформлении хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы первичных документов, а также при подготовке внутренней бухгалтерской отчетности применяются формы первичных документов и формы внутренней отчетности, установленные отдельными документами. 

Обработка учетной информации в Администрации Куйбышевского сельского поселения осуществляется автоматизировано, с применением программного продукта АС «Смета»; АС «Бюджет поселения» разработанного НПО «Криста».  

Бухгалтерский учет ведется непрерывно, с момента регистрации учреждения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций ведется в валюте Российской Федерации – рублях и копейках.

Все операции, проводимые учреждением, оформляются первичными документами, проверенными и принятыми к учету, которые систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бюджетного учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

- Журнал  операций по счету «Касса» №1

- Журнал операций  с безналичными денежными средствами №2;

- Журнал операций  расчетов с подотчетными лицами №3;

- Журнал операций  расчетов с поставщиками и подрядчиками №4;

- Журнал операций  расчетов с дебиторами по доходам №5;

- Журнал операций  расчетов по оплате труда №6;

- Журнал операций  по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7;

- Журнал операций  по прочим операциям №8;

- Журнал операций  по санкционированию №9;

- Главная книга.

По истечении каждого месяца формируются журналы операций и выпускаются на бумажные носители. К соответствующим журналам операций подбираются первичные документы и брошюруются. Журналы операций подписывает главный бухгалтер.

На обложке дела следует указать наименование учреждения, название и порядковый номер папки (дела), отчетный период-год и месяц, количество листов в деле.

Способ хранения регистров бюджетного учета, первичных учетных документов должен обеспечивать их защиту от несанкционированных исправлений, утери целостности информации в них и сохранности самих документов.

При обнаружении в регистрах бухгалтерского учета ошибок главный бухгалтер вносит исправления в соответствующие базы данных с получением выходной формы документа с учетом исправлений. Внесение исправлений производится датой обнаружения ошибочных данных путем обязательного оформления измененных документов и сторнировочных проводок.

Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, а также документы по договорам (сделкам), устанавливающие и (или), изменяющие финансовые обязательства Администрации Куйбышевского сельского поселения подписываются главой поселения и главным бухгалтером.

Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях. 

   Порядок движения и обработки первичных документов регулируется Графиком документооборота (приложение № 2).

2.3. Кассовую книгу формировать в соответствии с требованиями указаний Центрального банка Российской Федерации о порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства от 11 марта 2014 г. № 3210-У (далее – Указание о порядке ведения кассовых операций №3210-У). 
2.4. Лимит остатка наличных денег в кассе учреждения утверждается приказом руководителя учреждения (с учетом требований Указания о порядке ведения кассовых операций №3210-У) и подлежит пересмотру по мере необходимости. 

2.5. В соответствии с Указанием о порядке ведения кассовых операций №3210-У устанавливаются  порядок и сроки проведения проверок фактического наличия наличных денег у материально-ответственных лиц. Инвентаризация кассы  должна производиться один раз в 3 месяца.

2.6. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются с учетом следующих особенностей:     
      Наличные денежные средства выдаются в подотчет на хозяйственные  нужды  и командировочные расходы только подотчетным лицам, работающим в бюджетном учреждении. Денежные средства в подотчет выдаются по кассовым расходным ордерам и должны расходоваться строго по назначению.

 Денежные средства, выданные в подотчет, могут расходоваться только на те цели, которые предусмотрены при их выдаче. Подотчетные лица представляют авансовый отчет о расходовании авансовых сумм с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы.

Выдача наличных денежных средств подотчет лицу производится только при условии полного отчета этого лица по предыдущему авансу. 

Установить размер выделения денежных средств в подотчёт на хозяйственные расходы не более 30 000,00      рублей, срок выдачи средств на хозяйственные расходы при наличии ассигнований и денежных средств по предъявлению заявок. 

Выдача наличных денежных средств в порядке возмещения произведенных работником из личных средств расходов (включая перерасход по авансовому отчету) производится по расходным кассовым ордерам на основании надлежащим образом оформленных документов и отчетов, при наличии разрешительной надписи Главы Куйбышевского сельского поселения.
Срок, на который выдаются денежные средства подотчетным лицам для приобретения нефинансовых активов и оплаты услуг сторонним организациям, устанавливается в размере 10 календарных дней.  Если аванс подотчетным лицом использован не полностью, то остаток аванса должен быть возвращен в кассу Администрации Куйбышевского сельского поселения.

Срок действия доверенности на получение товарно-материальных ценностей устанавливается  в размере 10 календарных дней с даты выписки.

Лица, получившие наличные деньги  в подотчет на расходы, связанные со служебными командировками, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, или со дня возвращения их из командировки предъявить в бухгалтерию отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним. 

3. Методический раздел

3.1. Порядок учета бланков строгой отчетности.

 Перечень документов, являющихся в Администрации Куйбышевского сельского поселения бланками строгой отчетности, порядок их хранения, выдачи, инвентаризации устанавливаются распоряжением  Администрации Куйбышевского сельского поселения.

Бухгалтерский учет поступления, хранения и выдачи подотчет бланков строгой отчетности ведется на забалансовом счете 03.

Учет на забалансовом счете  ведется без использования метода двойной записи. Записи делаются только при поступлении и выбытии учитываемых бланков.

 На забалансовом счете 03 бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке 1 руб. за один бланк. Аналитический учет по данному счету ведется по каждому виду бланков и местам их хранения в книге по учету бланков строгой отчетности. Вместе с этим ежемесячно формируется журнал по прочим операциям по этому счету, к которому подшиваются первичные документы, подтверждающие движение бланков строгой отчетности.

3.2. Учет основных средств.

    Бухгалтерский  учет основных средств организуется в соответствии с Инструкцией №157н, Инструкцией №162н. К основным средствам относятся материально-вещественные ценности, срок полезного использования которых превышает 12 месяцев, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации и сданные в аренду , независимо от их стоимости.
      Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости, то есть по сумме фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств с учетом сумм НДС. Изменение первоначальной стоимости производится лишь в случаях переоценки, достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации и частичной ликвидации объектов основных средств. Первоначальной стоимостью основных средств, полученных учреждением по договору дарения, признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бюджетному учету, а также стоимость услуг, связанных с доставкой и приведением в состояние, пригодное для использования. Безвозмездная передача объектов основных средств между учреждениями, подведомственными разным главным распорядителям бюджетных средств одного бюджета осуществляется по балансовой стоимости объекта с одновременной передачей суммы, начисленной на объект амортизации.
 Основные средства стоимостью до 3 000 рублей учитываются на забалансовом счете  21 «Основные средства стоимостью до 3000,00 рублей включительно в эксплуатации» в количественно-суммовом выражении в разрезе материально-ответственных лиц по  балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
 Учет основных средств ведется в соответствии с классификацией, установленной Общероссийским классификатором основных фондов.

Каждому объекту основных средств, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей присваивается уникальный инвентарный номер, который должен быть обозначен на объекте основных средств. Применять структуру инвентарного номера объекта основных средств из семи разрядов:

· 1 разряд – код вида деятельности,

· 2-3 разряд – код аналитического счета плана счетов бухгалтерского учета по учету основных средств, 

· 4-7 разряд – порядковый инвентарный номер.
Расчет годовой суммы амортизации основных средств производится линейным способом исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов. В течение отчетного года амортизация на основные средства начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы. Срок полезного использования объектов основных средств для первых девяти амортизационных групп определяется в соответствии с классификацией основных средств, включаемых в амортизационную группу (Утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 года № 1,( в ред. Постановлений Правительства от 12.09.2008г. №676, от 10.12.2010г. № 1011)) с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для этих основных средств. На объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно амортизация не начисляется. На объекты основных средств стоимостью от 3000 рублей до 40 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче в эксплуатацию (Приказ Минфина РФ от 21.12.2011г. №180н)).

Типовые формы первичной документации утверждены Инструкцией по бюджетному учету. Поступление и внутреннее перемещение основных средств оформляется следующими документами: актом о приеме-передаче объекта основных средств( кроме зданий и сооружений)(ф.0306001), актом о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме  зданий и сооружений)(ф.0306031), актом о приеме-передаче здания-сооружения)(ф.0306030).
Выбытие основных средств оформляется первичными документами: актом о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф.0306003), актом о списании групп объектов основных средств (ф.0306033), актом о списании автотранспортных средств(ф.0306004). При выдаче в эксплуатацию основных средств стоимостью до 3000,00 рублей оформляется ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210). При перемещении объектов основных средств от одного материально ответственного лица другому внутри учреждения применяется накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств (ф.0306032).

3.3. Учет материальных запасов.

К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ, готовая продукция. Материальные запасы принимаются к учету по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками.

Оприходование материальных запасов производится на основании накладных поставщиков. В тех случаях, когда имеются расхождения с данными документов поставщика, составляется Акт о приемке материалов. Внутреннее перемещение материальных запасов осуществляется в регистрах аналитического учета материальных запасов на основании требования-накладной.

Списание материальных запасов производится по средней фактической  стоимости  единицы по мере расходования на нужды учреждения и оформляются актом о списании материальных запасов или ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения.

    Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляются по фактическому расходу, но не свыше утвержденных норм расхода топлива и смазочных материалов, утвержденных Министерством транспорта РФ № АМ-23-р. "О введении в действие Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте". Изменение норм расхода ГСМ утверждается распоряжением главы поселения.

    Учет материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных  в целях  контроля  за их использованием  ведется на  забалансовом счете 09 согласно следующему перечню:

-  двигатель;

-  аккумуляторы;
-  колеса и шины.

3.4. Порядок проведения инвентаризации.

Порядок проведения инвентаризации (количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и т.д.) определяется распоряжением Администрации Куйбышевского сельского поселения за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно.

 Проведение инвентаризации обязательно:

- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года). - при смене материально-ответственных лиц;

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

- в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при реорганизации или ликвидации учреждения;

- в других случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Инвентаризация основных средств может проводиться один раз в три года
          Результаты инвентаризации оформляются
 - инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087) – по объектам основных средств, предметам малоценного инвентаря, материальным запасам;

 - инвентаризационной описью наличных денежных средств (ф.0504088), актом инвентаризации наличных денежных средств – по наличным денежным средствам;

 - инвентаризационной описью расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089), актом инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами – по расчетам;
 - актом о результатах инвентаризации с прилагаемой к нему ведомостью расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092).

       Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета отражаются на соответствующих субсчетах, предусмотренных Инструкцией по бюджетному учету № 157-н.

     Излишек имущества приходуется по рыночной стоимости на дату проведения инвентаризации. Формирование текущей рыночной стоимости производится на основе цены, действующей на дату оприходования имущества, на данный или аналогичный вид имущества.
Для проведения инвентаризации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Персональный состав комиссии должен быть утвержден Приказом руководителя учреждения.
3.5.Утверждается перечень документов, на основании которых осуществляется отражение принятых обязательств.
Учет показателей принятых обязательств (денежных обязательств) текущего  финансового года, и внесенных в текущем финансовом году изменений в показатели принятых обязательств (денежных обязательств) осуществляется Администрацией с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:

     -договора (государственного(муниципального) контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных (муниципальных) нужд,             

      - договора аренды,

      - соглашения о предоставлении из бюджета субъекта Российской федерации субсидий местным бюджетам на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности,

        - накладная и (или) акт приемки–передачи, счет-фактура  при поставке товаров, 
         - акт выполненных работ (оказанных  услуг) и счет или счет-фактура при выполнении работ или оказании услуг,
         -исполнительный лист, судебный приказ.
4. Внутренний финансовый контроль.

 Контролируются: оформление и обработка документов, отдельные операции, результаты рассмотрения обращений и заявлений контролируемых лиц.

 Основные методы внутреннего контроля:

- предварительный контроль (проводится до начала совершения фактов хозяйственной жизни);

- текущий контроль (осуществляется на стадии формирования, распределения и использования финансовых ресурсов);

- последующий контроль (проверяются итоги совершения фактов хозяйственной жизни);

- дополнительные контрольные мероприятия.

 Периодичность плановых мероприятий:

	Проводимое мероприятие контроля        
	Периодичность проведения

	Сверка расчетов  с   налоговыми и другими контролерами     
	1 раз в год            

	Проверка поступлений и расходования             бюджетных средств согласно смете   доходов и расходов                             
	Ежемесячно               
          

	Контроль оформляемых  документов    
	Ежемесячно   

	Инвентаризация денежной наличности             
	1 раз в 3  месяца         

	Ревизия основных средств 
	1  раз в 3 года            

	Инвентаризация расчетов с поставщиками и       
подрядчиками, заказчиками                      
	Не реже 1 раза в год

	Проверка расчетов с персоналом по оплате       
труда, по гарантиям и компенсациям             
	1  раз в год            

	Ревизия наличия материальных ценностей, имущества казны        
	Ежегодно


5. Изменение учетной политики

Учетная политика Администрации Куйбышевского сельского  поселения  применяется с момента её утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативно-правовых  актов органов, осуществляющих регулирование бюджетного  учета, существенных изменений условий хозяйствования (реорганизация, изменение видов деятельности и т.п.), а также разработки новых способов ведения бухгалтерского учета в целях более достоверного представления фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете и отчетности или  с целью уменьшения трудоемкости учетного процесса без снижения степени достоверности информации.

Приложение №1

К положению об Учетной  политике

Администрации Куйбышевского

сельского   поселения

Рабочий план счетов

Администрации Куйбышевского сельского поселения

	Нефинансовые активы

	10100000
	«Основные средства»

	10111000
	Жилые помещения- недвижимое имущество учреждения

	10112000
	Нежилые помещения- недвижимое имущество учреждения

	10113000
	Сооружения- недвижимое имущество учреждения

	10115000
	Транспортные средства- недвижимое имущество учреждения

	10118000
	Прочие основные средства- недвижимое имущество учреждения

	10131000
	Жилые помещения- иное движимое имущество учреждений

	10132000
	Нежилые помещения-иное движимое имущество учреждения

	10133000
	Сооружения- иное движимое имущество учреждения

	10134000
	Машины и оборудование- иное движимое имущество учреждения

	10135000
	Транспортные средства- иное движимое имущество учреждения

	10311000
	Земля- недвижимое имущество учреждения

	10313000
	Прочие непроизводственные активы- недвижимое имущество учреждения

	10411000 
	Амортизация недвижимого имущества- недвижимого имущества учреждения

	10412000
	Амортизация нежилых помещений – недвижимого имущества учреждения

	10413000
	Амортизация сооружений недвижимого имущества учреждения

	10415000
	Амортизация транспортных средств – недвижимого имущества учреждения

	10418000
	Амортизация прочих основных средств- недвижимого имущества учреждений

	10431000
	Амортизация жилых помещений- иого движимого имущества учреждений

	10432000
	Амортизация нежилых помещений- иного движимого имущества учреждения

	10433000
	Амортизация сооружений- иного движимого имущества учреждений

	10435000
	Амортизация транспортных средств- иного движимого имущества учреждения

	105 33 000
	Горюче-смазочные материалы- иное движимое имущество учреждения

	105 34 000
	Строительные материалы- иное движимое имущество учреждения

	105 35 000
	Мягкий инвентарь- иное движимое имущество учреждения

	105 36 000
	Прочие материальные запасы- иное движимое имущество учреждения

	106 10 000
	Вложения в недвижимое имущество учреждения

	106 30 000
	Вложения в иное движимое имущество учреждения

	107 10 000
	Недвижимое имущество учреждения в пути

	107 30 000
	Иное движимое имущество в пути

	
	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ

	201 10 000
	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства

	201 20 000
	Денежные средства на счетах учреждения в кредитной организации

	201 30 000
	Денежные средства в кассе учреждения

	205 20 000
	Расчеты по налогам от собственности

	205 40 000
	Расчеты по суммам принудительного изъятия

	205 50 000
	Расчеты по поступлениям от бюджетов

	205 70 000
	Расчеты по доходам от операций с активами

	205 80 000
	Расчеты по прочим доходам

	206 10 000
	Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	206 20 000
	Расчеты по авансам по работам и услугам

	206 50 000
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям бюджетам

	206 60 000
	Расчеты по авансам по социальному обеспечению

	206 30 000
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов

	208 21 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	208 22 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	208 24 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом

	208 25 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	208 26 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих  работ, услуг 

	208 31 000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	208 32 000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов

	208 34 000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	208 91 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов

	210 02 000
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

	210 03 000
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	210 04 000
	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет

	
	Обязательства

	302 11 000
	Расчеты по заработной плате

	302 12 000
	Расчеты по прочим выплатам

	302 13 000
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	302 21 000
	Расчеты по услугам связи

	302 22 000
	Расчеты по транспортным услугам

	302 23 000
	Расчеты по коммунальным услугам

	302 25 000
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	302 26 000
	Расчеты по прочим работам, услугам

	302 31 000

302 32 000
	Расчеты по приобретению основных средств

Расчеты по приобретению нематериальных активов

	302 34 000
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	302 41 000
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	302 51 000
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	302 61 000
	Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	302 62 000
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению

	302 91 000
	Расчеты по прочим расходам

	303 01 000
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	303 02 000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303 05 000
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	303 06 000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303 07 000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	303 08 000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

	303 09 000
	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

	303 10 000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303 11 000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	303 12 000
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	303 13 000
	Расчеты по земельному налогу

	304 02 000
	Расчеты с депонентами

	304 03 000
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	304 04 000
	Внутриведомственные расчеты

	304 05 000
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органам

	401 10 000
	Доходы текущего финансового года

	401 20 000
	Расходы текущего финансового года

	401 30 000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	402 10 000
	Результат по кассовому исполнению бюджета по поступлениям в бюджет

	402 20 000
	Результат по кассовому исполнению бюджета по выбытиям из бюджета

	402 30 000
	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета

	501 10 000
	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года

	501 20 000 
	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим(очередного финансового года)

	501 30 000
	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным) 

	501 40 000
	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным

	501 01 000
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	501 03 000
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501 05 000
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	502 10 000
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	502 20 000
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	502 30 000
	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	502 40 000
	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным

	502 01 000
	Принятые обязательства

	502 02 000
	Принятые денежные обязательства

	503 10 000
	Бюджетные ассигнования текущего финансового года

	503 20 000
	Бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)

	503 30 000
	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)

	503 40 000
	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за очередным

	503 03 000
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503 05 000
	Полученные бюджетные ассигнования


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	                      Наименование счета                       
	  Номер  
  счета  

	                              1                                
	    2    

	Имущество, полученное в пользование                            
	01

	Материальные ценности, принятые на хранение                    
	   02    

	Бланки строгой отчетности                                      
	03

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов                     
(в ред. Приказа Минфина России от 12.10.2012 N 134н)                     
	04

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному         
снабжению                                                      
	   05    

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры               
(в ред. Приказа Минфина России от 12.10.2012 N 134н)                     
	07

	Путевки неоплаченные                                           
	   08    

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен       
изношенных
	09

	Обеспечение исполнения обязательств                            
	   10    

	Государственные и муниципальные гарантии                       
	   11    

	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ 
по договорам с заказчиками                                     
	   12    

	Экспериментальные устройства                                   
	   13    

	Расчетные документы, ожидающие исполнения                      
	   14    

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия     
средств на счете государственного (муниципального) учреждения  
	   15    

	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения 
законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок          
	   16    

	Поступления денежных средств на счета учреждения               
	17

	Выбытия денежных средств со счетов учреждения                  
	   18    

	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет                   
	   19    

	Задолженность, невостребованная кредиторами                    
(в ред. Приказа Минфина России от 12.10.2012 N 134н)                     
	   20    

	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в     
эксплуатации                                                   
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному         
снабжению                                                      
	   22    

	Периодические издания для пользования                          
	23

	Имущество, переданное в доверительное управление               
	   24    

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)        
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование              
	26


Приложение №2

К положению об Учетной  политике

Администрации Куйбышевского

сельского   поселения
 График документооборота.

	№ п/п
	Наименование документа
	№ формы
	Ответственные лица
	Подписывающие лица
	Срок предоставления в бухгалтерию

	1
	Табель использования рабочего времени и расчета оплаты труда
	Т-12
	Специалист по бухгалтерскому учету
	Глава поселения
	25 числа каждого месяца

	2
	Распоряжение о приеме работника на работу
	Т-1
	Глава поселения
	Глава поселения
	По мере подписания

	3
	Распоряжение о предоставлении отпуска работнику.
	Т-6
	Глава поселения
	Глава поселения
	По мере подписания

	4
	Авансовый отчет о командировке.
	0504049
	Подотчетное лицо.
	Глава поселения Главный бухгалтер.
	Не позднее 3-х дней по прибытии из командировки.

	5
	Авансовый отчет (другие расходы).
	0504049
	Подотчетное лицо.
	Глава поселения

Главный бухгалтер.
	Не позднее 10 дней с момента выдачи аванса.

	6
	Кассовые документы:

-приходный кассовый ордер

-расходный кассовый ордер
	КО-1

КО-2
	Кассир

Кассир
	Главный бухгалтер

Глава поселения

Главный бухгалтер
	По мере поступления денежных средств.

По мере совершения операции.

	7
	Отчеты о приеме и расходовании ТМЦ, утвержденные акты приемки, перемещения и списания основных средств.
	
	МОЛ
	Глава поселения

МОЛ
	До 5 числа месяца, следующего за отчетным.


